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STEP SKÆRMBILLEDE 

Vælg Booking og Planlagte 
aktiviteter 

 
 

Find patient/er  
 
For at finde patienter frem skal 
vælges mellem Valgt patient eller 
Alle patienter 
 

 

 

I fanebladet Aktiviteter er der 
valgmuligheder for at søge på 
planlagde aktiviteter, der kan f.eks. 
vælges i mellem Behandlende enhed, 
Besøgstype, Prioritet. Ressource 
m.m.   
 
Tryk Tilføj på de ønskede typer af 
valg 
 

 

 
Der kan også søges på f.eks. Sat på 
venteliste, Akut, Ikke booket, Kort 
varsel m.m.  
 
Flueben sættes, alt efter hvilket du vil 
søge frem 
 
Tryk Søg knappen  
 

 
 
 
 



Huskeseddel  
Talgild heilsuskipan Planlagte aktiviteter 

 
 

Dagført:BH 20-08-2021 Side 2  
 
 

I dette tilfælde er der søgt på:  
Psykiatri – Læknaambulatorium, Forsamrøða, fra 1. august 2021 til og med 31. august 2021.  
 
Søgningen viser hvilke patienter, der er planlagde til forsamtale i Lægeambulatorium på Psykiatrisk 
Center i august 2021.  
 

 
 
Ændre kolonneorden for bedre overblik 

 
1. Marker bjælken i kolonnen, som 

du vil flytte. 
2. Hold venstre museknap nede og 

drag kolonnen, som du vil. 
 
Ændring af kolonneorden er ikke varig. 
Dette skal gøres hver gang du har været 
logget af Cosmic 
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Alle patienter, som står i Planlagte 
aktiviteter og ikke er booket skal bookes 
i Kalender herfra eller fra skærmbilledet 
Bookinggrundlag 
 

 
 

Når patienten er booket i kalender kan 
indkaldelsesbrevet printes med det 
samme, højre klik på den bookede tid og 
vælg Print indkaldelsesbrev  
 
Vælg Indkaldelse og tryk Print 
 
 
 
  

 
Du får et preview af indkaldelsesbrevet, 
vælg printer og Udskriv  

 
 

Er der flere indkaldelsesbreve, der skal 
printes ud samtidig, skal der søges på de 
aktiviteter der er booket.  
 
Tryk Print nederst i højre hjørne i 
Kalender vinduet  
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Vælg fanebladet Indkaldelsesbrev 
 
Vælg Behandlende enhed, Aktivitet og 
evt. Ressource  
 
og tryk Søg indkaldelser… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vælg indkaldelsesbrev under 
Indkaldelse  
 
Sæt flueben i Printe for de 
indkaldelsesbreve som skal printes og 
tryk Print 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 


